Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzat Képvisels-
testiletének Polgarmesteri Hivatala

a kozszolgalati tisztviselbkrdl szoélo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének Polgarmesteri Hivatala
Pénzlgyi Iroda
koltségvetési uigyintézé
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkaveégzés helye:

Budapest, 1073 Budapest, Erzsébet korut 6.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eléirasairdl szo6l6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betdltéje altal ellatandoé feladatkorok:

1. sz. melléklet 19. Pénzlgyi és szamviteli feladatkor
A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Részt vesz a koltségvetési rendelet-tervezetek, valamint rendelet-modositasok
Osszeallitasaban, egyéb képviseld-testlleti elGterjesztések elkészitésében. Analitikus
nyilvantartast vezet a koltségveteési el6iranyzatok modositasarol, atcsoportositasaral.
Figyelemmel kiséri a koltségvetést érintd6 képviselb-testileti és bizottsagi
hatarozatokat, polgarmesteri dontéseket. Nyilvantartast vezet az Onkormanyzat
iranyitasa ala tartozé intézmények el6iranyzatairdl, azok évkdzi modositasairdl,
ezekbdl kimutatasokat és elemzéseket készit. Gondoskodik az intézmények
feladatainak finanszirozaséarol. Egyezteti az allami tamogatasok és hozzajarulasok
igénylését, évkozi modositasat és év végi elszamolasat. Részt vesz az 6nkormanyzat
altal elnyert palyazatok pénziigyi elszamolasainak elkészitésében.

Jogallas, illetmény és juttatasok:



A jogallasra, az illetmény megdllapitdsdra és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél sz6ldo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a(z)
Polgarmesteri Hivatal Kbzszolgalati Szabalyzata az iranyadok.

Péalyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbképesség,

Buntetlen el6élet,

Kdzépiskola/gimnazium, Legalabb szakirany kézépiskolai végzettség,
hasonlé munkakérben szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
koltségvetési szervnél eltoltott - 1 év alatti szakmai tapasztalat,
Gyakorlott szintl MS Office (irodai alkalmazasok),

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Emelt szintl szakképesités, fels6foku végzettség vagy mérlegképes
konyveldi képesités,

FORRAS.NET program felhasznal6 szint(i ismerete - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,

magas szintl Excel ismeret - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
Gyakorlott szinti Szamviteli/pénziugyi szoftverismeret,

kdzigazgatasi alapvizsga

Elvart kompetenciak:

preciz, pontos munkavegzes,

jO0 problémamegoldo képesség,

onallésag,

kommunikacids, egyuttmikodési képesseg,

A palyazat részeként benyudjtandé iratok, igazolasok:

iskolai végzettséget, szakképzettséget, szakképesitést igazolé6 okmanyok
masolata

87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti 6néletrajz

a palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagnak a palyazati
eljarassal 6sszefliggésben szikséges kezeléséhez hozzajarul

a palyazo nyilatkozata arrdl, hogy vele szemben a Kttv. 85-87. §-a szerinti
O0sszeférhetetlenség nem all fenn

a palyazo nyilatkozata vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatdsdhoz
hatdsagi erkolcsi bizonyitvany vagy az igénylésrél szolo igazolas

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthet6.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. szeptember 7.



A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Nemes Erzsébet nydijt, a 061
462-3236 -os telefonszamon.

A pélyazatok benyudjtasanak maédja:
* Elektronikus uton Kazi Erika részére a kazi.erika@erzsebetvaros.hu e-mail
cimen keresztil

A pélyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maddja, rendje:

A jelentkez6k szlirése a szakmai 6néletrajz alapjan torténik. Személyes és/vagy online
meghallgatasra - munkaltatéi dontés alapjan - azok a palyazok kerlilnek behivasra,
akik a palyazat részeként megjeldlt iratokat hataridén belll hianytalanul benyujtjak. Az
interjuztatott palyazok kozil a munkaltatoi jogkor gyakorléja dont a foglalkoztatott
személyérél. A kinevezés 6 honap prébaid6 kikotésével torténik. A palyazat kiirdja
fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiradlasanak hatarideje: 2021. szeptember 14.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. www.erzsebetvaros.hu - 2021. augusztus 24.



